Dabrowa Gornicza, dnia 13 grudnia 2024 r.
D0.231.14.24.PJ

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

I.  Centrum Ustug Wspodlnych w Dabrowie Gdrniczej, Al. J. Pitsudskiego 74, 41-303 Dgbrowa
Goérnicza, zaprasza do ztozenia oferty na postepowanie:

»Zakup i dostawa materiatéw biurowych do Centrum Ustug Wspoélnych w Dabrowie
Gorniczej”

Il. Zamdwienie jest realizowane ponizej wartosci 130 000 zt okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity aktualny na
dzien sporzadzenia zaproszenia). Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy
WW. ustawy.

lll.  Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia, umozliwiajacy ztozenie oferty, okreslony zostat we
,Wzorze umowy” - Zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia oraz w ,,Wykazie asortymentu” -
Zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

IV.  Termin realizacji zamdwienia:
Styczen 2025 r. — grudzien 2025 r. lub do wczesniejszego wyczerpania srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje umowy.

V. Kryteria oceny ofert:
Cena: 90 %
Rabat na artykuly z katalogu nieujete w Wykazie asortymentu: 10 %

a) Kryterium C - cena bedzie wyliczane w nastepujgcy sposoéb:

Najnizsza cena
= x90

Badana cena

b) Kryterium R - rabat bedzie wyliczane wedtug ponizszych zasad:

Rabat [%)] Punkty
0-9 0
10 1
15 5
20 10

c) Punktowa ocena ofert bedzie wyliczana wedtug wzoru:

O=C+R

Ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej
w formularzu ofertowym oraz wartosci procentowej udzielonego rabatu.

Sposrdd wszystkich waznych ztozonych ofert, zostanie wybrana oferta z najwyiszg liczbg
punktow.



VI.

N

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

Sposéb przygotowania oferty:
Oferte cenowg nalezy przekaza¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce lub ogélnie dostepnych.
Jezeli osoba/osoby podpisujgca/e oferte dziata/jg na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem (kopia pethnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje
sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
Dokumenty sktadajgce sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kaide przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane przez
Wykonawce.
Oferte nalezy ztozy¢ na wzorach przygotowanych przez Zamawiajgcego (Zataczniki do
zaproszenia)
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, muszg byc¢
oznaczone klauzula: , Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. aktualny
na dzien sporzadzenia zaproszenia)” i dotgczone do oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zaproszeniu do
sktadania ofert, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego,
petnego i nalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia oraz uwzglednié inne optaty i podatki,
a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionego formularza
oferty (Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia). Cena oferty nie okresla maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy z tytutu realizacji zamodwienia, a jedynie stuzy Zamawiajgcemu do oceny ofert.
llosci poszczegdlnych artykutéw w Wykazie asortymentu sg orientacyjne, Zamawiajgcy
podpisze z wybranym Wykonawcg umowe na okreslong wartos¢ maksymalng, jakg zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia. W ramach zawartej umowy Zamawiajgcy bedzie
sukcesywnie zamawiat artykuty okreslone w Wykazie asortymentu i katalogu Wykonawcy z
zaoferowanym rabatem.
Cena oferty brutto powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.
Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene.
Prawidtowe zastosowanie stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
Na oferte sktadaja sie:

a. wypetniony i podpisany ,Formularz oferty” (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia),

wypetniony Wykaz asortymentu (Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia)
b. dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentac;ji
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VIL.

VIIL.

Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo,
okreslajgce  zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

Miejsce i termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej na e-mail: cuw@cuw.dg.pl

. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 grudnia 2024 r. do godziny 10:00
. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana.

Udzielanie wyjasnien:

W razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt z:
Panem Marcinem Chudym, e-mail: mchudy@cuw.dg.pl
Panig Pauling Janczyk, e-mail: pjanczyk@cuw.dg.pl

Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

. Zamawiajagcy zawrze umowe Wykonawcg do kwoty brutto przeznaczonej na ten cel w planie

budzetowym.

. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy

poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego oraz dostarczy Zamawiajgcemu katalog zawierajacy ceny artykutow.

. Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dotgczy¢ do umowy dokumenty

potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie wynikato
z dokumentdéw wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

. W sytuacji, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Klauzula Informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) informujemy;, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspdlnych, z siedziba

41-303 Dabrowa Goérnicza, Al. J. Pitsudskiego 74, tel. 32 718 04 50, adres e-mail:
cuw@cuw.dg.pl

. Na podstawie obowigzujgcych przepiséw administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych,

z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: pisemnie na
adres naszej siedziby lub poprzez e-mail: odo@cuw.dg.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na Zakup i dostawe
materiatéw biurowych do Centrum Ustug Wspdlnych w Dabrowie Gérniczej.

. Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 11 wrze$nia

2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy ustawa Pzp.



6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkodw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

ZALACZNIKI:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ZATWIERDZAM

1. Formularz ofertowy
2. Wykaz asortymentu
3. Wzdr umowy



